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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1 NĂM 2017 
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/bộ phận thực hiện
	Người/bộ phận phối hợp
	Phụ trách
	Kết quả 
thực hiện

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	
	

	1
	Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 87 năm Ngày thành lập ĐCS Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2017) và mừng xuân Đinh Dậu 
	Từ 30/1 đến 5/2
	CBGVNV
	
	Điệp
	

	
	Treo cờ, trang trí KCSP, cắt tỉa cây và trồng thêm hoa
	Trong tháng
	
	
	
	

	
	Tuyên truyền trong các tiết học, SH lớp theo chủ đề
	
	
	
	
	

	
	Tổ chức các hoạt động thi đua và các HĐTT: Tiết học tốt, công trình măng non; lớp học sạch đẹp gọn gàng;  góp sách cùng đọc,  văn nghệ , vẽ tranh ,... tạo không khí đón năm mới vui, đầm ấm, tiết kiệm,
	
	
	
	
	

	
	Hội chợ tết 
	DK 18/1/2017
	 
	BĐDCMHS
	
	

	
	Tết trồng cây: CBGV & HS trồng cây cảnh, cây hoa trong khuôn viên, hành lang (XHH cây , chậu trồng cây)
	Dk 5/2/2017
	
	
	
	

	2
	Tuyên truyền và thực hiện nghiêm túc NĐ 36/2009/NĐ- CP về quản lý, sử dụng pháo và CV 3589/SGD&ĐT–HSSV ngày 23/9/2016 về tăng cường công tác an ninh, trật tự, an toàn trường học và phòng chống cháy nổ.
	Hàng ngày
và

họp CMHS
	CBGV
	
	Điệp
	

	
	Tuyên truyền tới 100% CBGVNV – HS và PHHS trong nhà trường  
	
	BGH
	
	
	

	
	CBGVNV cam kết và nghiêm túc thực hiện không đốt pháo, mua bán, vận chuyển, cổ vũ cho việc đốt pháo; Tuyên truyền, vận động, ngăn ngừa người thân, học sinh đốt pháo.  
	
	
	BCHCĐ
	
	

	
	Tăng cường công tác an ninh, trật tự, an toàn trường học và phòng chống cháy nổ.
	
	
	CA phường
	
	

	3
	Nâng cao chất lượng giáo dục đạo đức - lối sống
	Hàng ngày
và 
họp CMHS
	GVCN
	Xuyến
	
	

	
	Tiếp tục thông qua việc thực hiện pháp luật, đảm bảo trật tự ATGT cho học sinh tuyên truyền tới 100% CBGVNV - HS trong nhà trường nâng cao chất lượng giáo dục đạo đức - lối sống 
	
	
	
	
	

	
	Duy trì nề nếp
	
	
	
	
	

	4
	Công tác y tế học đường, phòng chống bạo lực học đường
	Thường xuyên
	
	
	
	

	
	Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường; phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống dịch bệnh mùa đông qua các tiết học, tổ chức 1 đến 2 buổi tuyên truyền trong giờ chào cờ, đăng bài tuyên tryền trên trang Web của trường.
	
	Lan

GVCN
	Xuyến
	Lan
	

	
	Đảm bảo sức khoẻ cho học sinh vào các ngày rét đậm (hạn chế tổ chức các hoạt động ngoài trời khi thời tiết rét buốt.
	
	
	
	
	

	
	Hệ thống cửa, ánh sáng, nước uống ấm, … 
	
	
	
	
	

	5
	Thực hiện trồng và chăm sóc cây, tôn tạo khung cảnh sư phạm nhân dịp đón năm mới 2017 và xuân Đinh Dậu.
	Trong 01/2017
	CBGV
	
	Thúy Hà
	

	6
	Phối hợp với công đoàn, tuyên truyền và tổ chức cho CBGVNV ký cam kết thực hiện kế hoạch hoá gia đình, không sinh con thứ 3, không lựa chọn giới tính thai nhi dưới mọi hình thức; đưa thành chỉ tiêu thi đua để từng tổ, cá nhân  thực hiện.
	Trong 01/2017
	CBGV
	BCHCĐ
	Thúy Hà
	

	7
	Phối hợp với Công đoàn phát động thi đua năm 2017. Tiếp tục triển khai thực hiện sâu rộng các cuộc vận động của ngành đặc biệt là “Xây dựng trường học thân thiện- Học sinh tích cực”; tiếp tục thực hiện “Quy ước giao tiếp ứng xử văn hoá giữa CBGVNV với CMHS”.
	Trong 01/2017
	BGH
	BCHCĐ
	Oanh
	

	8
	Quản lý chặt chẽ việc tổ chức cho học sinh tham quan các di tích văn hoá, lịch sử cách mạng… của Quận và Thành phố (công văn 10972/SGD&ĐT-HSSV ngày 04/12/2015 của Sở GD&ĐT Hà Nội; KH số 283/KH – UBND ngày 08/9/2016 của UBND quận Long Biên)
	Đã 

thực hiện
	
	
	
	

	9
	Thực hiện có hiệu quả kế hoạch số 289/KH – UBND ngày 12/9/2016 của UBND quận về việc phổ cập bơi, phòng, chống tai nạn đuối nước. 

	Theo KH
	Tổ công tác
	GVCN
	Điệp
	

	10
	Tiếp tục triển khai có hiệu quả kế hoạch số 267/KH – UBND ngày 30/8/2016 về việc thực hiện Trật tự văn minh đô thị, an toàn thực phẩm trong các trường học trên địa bàn quận Long Biên năm học 2016 – 2017. Nộp báo cáo về Phòng GD&ĐT theo quy định.
	Thường xuyên
	Xuyến
Lan
	
	Điệp
	

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục:
	
	
	
	
	

	1
	Theo dõi đầy đủ chuyên cần của học sinh; đảm bảo nề nếp, chuyên cần trước, sau khi nghỉ tết dương lịch. Không để học sinh có khó khăn bỏ học sau kỳ nghỉ tết
	Hàng ngày
	GVCN
	PHHS
	Điệp
	

	2
	 Cập nhật thông tin  học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập.
	Thường xuyên
	GVCN
	Tổ PCGD & tổ VP
	Thúy
	

	3
	Quan tâm đến học sinh có hoàn cảnh khó khăn trong học tập, rèn luyện (qua kết quả kiểm tra cuối kỳ I), kịp thời chia sẻ và giúp đỡ để học sinh tiến bộ.
	Thường xuyên
	GVCN
	BĐDCMHS
	Xuyến
	

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	Điệp 
	

	1
	Hoàn thành việc kiểm tra, đánh giá học sinh cuối học kì I năm học 2016-2017:
- Tiếp tục chỉ đạo tổ chức kiểm tra, chấm, vào điểm, đánh giá học sinh đúng quy chế (căn cứ vào chuẩn kiến thức – kĩ năng và Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT)

- Giáo viên đọc kỹ các văn bản ban hành kèm theo Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT trước khi đánh giá học sinh (nhất là với giáo viên mới).

- Báo cáo kết quả kiểm tra về PGD trước 06/01/2017 (thứ sáu) bằng văn bản và email theo mẫu, theo phần mềm EQMS – đ/c Quốc Anh nhận.
	Xong trước 6/1/2017
	GV
	
	
	

	2
	Tiếp tục thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận năm học 2016 – 2017
	Theo lịch
	Bích Hường
	Tổ CM
	Điệp
	

	3
	Thi Tiếng Anh qua Internet cấp Quận: CV số 3552 /SGD&ĐT-GDTrH ngày 21/9/2016 và CV số 127/PGD&ĐT ngày 28/9/2016  
         - Khối 3 : Từ 7h00 đến 7h30

         - Khối 4 : Từ 8h00 đến 8h30

         - Khối 5 : Từ 9h00 đến 9h30

         - 6h30 tập trung học sinh khối 3 ( khối 3 tham dự khai mạc)
	14/01/2017


	Quỳnh Trang
	GVCN 

& 
	Điệp
	

	4
	Tiếp tục thi Toán bằng tiếng Việt qua Internet cấp Trường ( CV số 3652 GD&ĐT-GDTrH ngày 27/9/2016 )
	Chậm nhất
20/01/2017
	GVCN
	Tổ VP
	Điệp
	

	5
	Thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận (CV156 /PGD&ĐT ngày 20/12/2016)  
Số lượng : Không quá 15 học sinh; địa điểm thi tại TH Ngọc Lâm

GV tiếng Anh tổ chức chọn, động viên, hướng dẫn luyện tập cho  học sinh tham dự kỳ thi ( lưu ý học sinh tự nguyện tham gia, không ép buộc)
	21/01/2017 
	Quỳnh Trang và GV tiếng Anh
	Các đơn vị liên kết
	Điệp
	

	6
	Tham gia thi các nội dung tại HKPĐ cấp Thành phố:
Phối hợp với TTTDTT, với CMHS tạo điều kiện cho HS tập luyện và tham gia thi đấu tốt nhất các môn HKPĐ cấp TP   ( 2 cờ vua, 2 bòng đá); Chú ý hồ sơ thi đấu, lịch luyện tập, thi đấu của từng môn.
	theo lịch thi đấu
	Đào Hương
	Hồi & GVCN
	Điệp
	

	7
	Thực hiện kế hoạch năm học đúng quy định của Sở GD&ĐT Hà Nội:

- Kết thúc HKI: 06/01/2017 

- Nghỉ HKI: 09/01/2017 

- Ngày bắt đầu HKII: 10/01/2017
Rà soát hoàn thành chương trình HK1, không để sót bài, tiết không thực hiện (tuần 18).
	 Theo KH
	CBGV
	
	Điệp
	

	
	Dạy buổi 2/ngày : duy trì nề nếp, Quản lý các tiết Tiếng Anh liên kết dạy đủ TKB; dành thời gian hợp lý trong các tiết HDH để hướng dẫn, ôn tập cho học sinh tham gia các sân chơi trí tuệ cấp quận, thành phố
	
	
	
	
	

	IV
	Công tác quản lý của các nhà trư​ờng
	
	
	
	
	

	1
	Tăng cường quản lý nâng cao chất lượng dạy - học:

- Tiếp tục thực hiện dự giờ, thăm lớp 

- Tạo mọi điều kiện để giáo viên dự thi GVDG cấp Quận đạt kết quả cao.
	Thường xuyên
	BGH
	Tổ trưởng
	Điệp
	

	2
	Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác thu chi, quản lý việc giao bài tập về nhà cho học sinh, quản lý việc dạy thêm học thêm theo quy định. Rà soát lại quy chế chi quỹ của Ban đại diện CMHS theo đúng Thông tư 55/TT-BGD&ĐT.
	Thường xuyên
	CBGV
	CMHS
	Oanh
	

	3
	Tổ chức sơ kết HKI trong HS, GV nghiêm túc: chỉ rõ ưu điểm, tồn tại, hướng khắc phục; đề ra biện pháp cụ thể cho việc hoàn thành chỉ tiêu kế hoạch năm học.

- Hoàn thành báo cáo sơ kết học kỳ I: chính xác, đúng mẫu và nộp đúng thời gian quy định. 

- Đánh giá kết quả thực hiện các phương pháp dạy học tích cực trong HKI (VNEN, PP BTNB, Dạy MT theo PP mới) 

- Gửi thời khoá biểu và phân công nhiệm vụ học kì II về Phòng GD&ĐT, trong TKB có đủ lịch đọc sách tại thư viện, lịch sinh hoạt Tổ, nhóm chuyên môn. 
3 loại báo cáo nộp về Phòng GD&ĐT (bằng văn bản và email) trước ngày 10/01/2017 - đ/c Quốc Anh nhận
	Theo HD của PGD.
	BGH
	CBGVNV
	Oanh
	

	4
	Dự thi GVG cấp Thành phố   
	Không
	
	
	
	

	5
	Tự kiểm tra việc thực hiện kiểm tra, đánh giá HS cuối kỳ I của GV (lưu văn bản); củng cố hồ sơ, nề nếp, chất lượng, khung cảnh sư phạm đón các đoàn kiểm tra của Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT HN.
	Trước 10/01/2017
	Ban KTNB
	BGH
	Điệp
	

	6
	Tổ chức Họp cha mẹ học sinh cuối kì I:
- Tuyên truyền về cách đánh giá học sinh theo thông tư 22/2016/TT-BGD&ĐT.
- Thông báo kết quả học tập rèn luyện của từng học sinh với CMHS. Chú ý động viên, khuyến khích những tiến bộ của học sinh, bàn biện pháp giúp đỡ học sinh khắc phục những hạn chế, khó khăn.
- Thông báo kết quả giáo dục toàn diện của nhà trường, của lớp; hoạt động thu - chi quỹ của Ban đại diện CMHS của lớp, của trường; thông báo kết quả, hiệu quả sử dụng CSVC hoặc kinh phí có được từ nguồn xã hội hoá, … Đánh giá rõ điểm mạnh, hạn chế trong hoạt động  của Ban đại diện cha mẹ học sinh học kì I.  

- Thông báo nhiệm vụ của trường, lớp trong học kì II; Biện pháp, giải pháp cần thực hiện để hoàn thành cao nhất các chỉ tiêu của năm học. Chú ý các giải pháp, biện pháp nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện cho HS.
	Hoàn thành 15/01/2017
	BGH & GVCN
	Tổ VP
	Điệp
	

	7
	Tăng cường công tác an ninh trật tự an toàn trường học trong dịp nghỉ Tết Dương lịch, Tết Âm lịch Đinh Dậu; Phân công rõ lịch trực lãnh đạo cơ quan trong các ngày nghỉ theo quy định của Sở GD&ĐT HN.
Bảo vệ 24/24 giờ, chú ý công tác phối hợp với trật tự và công an phường.
	Trong tháng
	Bảo vệ
	CBGV
	Oanh
	

	8
	Công tác KĐCL, xây dựng trường CQG,  trường CLC, thí điểm mô hình VNEN. Các trường hoàn thành báo cáo và các minh chứng KĐCL theo Thông tư 42/2012/TT-BGDĐT ngày 23/11/2012 của Bộ GD&ĐT.
	Trước 16/01/2017
	CBGVNV
	HĐKĐCL
	Oanh
	

	9
	Thực hiện mô hình trường học điện tử:
- Tiếp tục chú trọng đến vấn đề khai thác các thiết bị CNTT phục vụ công tác quản lý, giảng dạy và học tập.
- Hoàn thiện cổng thông tiên điện tử; cơ cấu tổ chức trường, đảm bảo cập nhật tin bài thường xuyên.
- Triển khai thực hiện chuyên đề ứng dụng CNTT (chuyên đề sử dụng bảng tương tác thông minh trong giảng dạy - tại TH ĐTVH ) 

- Đánh giá kết quả thực hiện mô hình trường học điện tử HKI. 
	Thường xuyên
	CBGVNV
	
	Oanh
	

	10
	Phối hợp thực hiện sơ kết kế hoạch phổ cập bơi    
	Trước 18/01/2017
	BGH
	TTTDTT
	Oanh
	

	11
	Phối hợp với công đoàn: Quan tâm công tác Xây dựng Đảng, phát triển đảng viên mới. Tổ chức phát động thi đua đầu năm.
	Theo KH riêng.
	BGH
	BCHCĐ
	Oanh
	

	
	Công tác khác 
	
	
	
	
	

	
	1
	Đón đoàn Kiểm tra công tác tự KĐCL giáo dục; Thực hiện nề nếp chuyên môn; kiểm tra, đánh giá HS cuối HKI; Thực hiện quy định về dạy thêm học thêm, thu – chi; Thực hiện QCDC…
	17/01/2017 đến 

02/2017
	BGH
	Tổ VP và HĐKĐCL
	Oanh
	

	
	2
	Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017 cấp Tiểu học của Sở GD&ĐT (theo công văn số 4382/SGD ĐT-GDPT ngày 22/11/2016 - vào các ngày thứ 3 hoặc thứ 4 hàng tuần)
	Lịch KT của SGD
	BGH
	CBGVNV
	Oanh
	

	
	3
	Kiểm tra nội bộ:  hoàn thành các kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện giáo viên ( kỳ 1)
	
	Ban KTNB
	
	Điệp
	

	
	4
	Bảo đảm đầy đủ, kịp thời các chế độ, chính sách cho CBGVNV
	
	Thúy
	
	Oanh
	


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 1 /2017 của trường tiểu học Ngô Gia Tự, BGH yêu cầu các tổ, các bộ phận, cá nhân  xây dựng kế hoạch, lựa chọn các biện pháp phù hợp, rõ thời gian; khớp với biểu tiến độ của kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học.  
	Nơi nhận:

- PGD&ĐT: để b/c;
- ĐU, UBND phường Đức Giang
- CBGVNV nhà trường: để t/h;

- L​ưu VP.
	       HIỆU  TRƯỞNG 
                                                Nguyễn Thị Ngọc Oanh
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